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1. INTRODUCCION

La Resolucion del 3 de junio de 2025 de la Direccién del Centro de Estudios Juridicos por
la que se convocan en el ejercicio 2025 ayudas para la preparacién de oposiciones para
el ingreso en las Carreras Judicial y Fiscal, en el Cuerpo de Letrados de la Administracion
de Justicia y en el Cuerpo de Abogados del Estado, establece en el apartado octavo la
obligacion de que las personas beneficiarias presenten, con caracter trimestral, una
cuenta justificativa que acredite el cumplimiento de la actividad subvencionada.

En este documento se recoge toda la informacién necesaria para presentar dicha
justificacion adecuadamente.

2. EN QUE CONSISTE LA JUSTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LA ACTIVIDAD
SUBVENCIONADA

Las becas Seré se abonan de forma anticipada y deben justificarse trimestralmente
desde el mes siguiente a su concesion y hasta la finalizacién de su vigencia, que es de 12
meses. En cada justificacion deberas acreditar el cumplimiento de la finalidad de la beca.

Para las becas concedidas en la convocatoria 2025, durante el afio 2026 se abriran, a
través de la Sede Electréonica de la Secretaria de Estado de Justicia, cuatro periodos
trimestrales de justificacion:

e Primer trimestre (del 12 de enero al 11 de abril de 2026): a partir del 13 de abril
de 2026.

e Segundo trimestre (del 12 de abril al 11 de julio de 2026): a partir del 13 de julio
de 2026.

e Tercer trimestre (del 12 de julio al 11 de octubre de 2026): a partir del 13 de
octubre de 2026.

e Cuarto trimestre (del 12 de octubre de 2026 al 11 de enero de 2027): a partir del
12 de enero de 2027.

Antes de que finalice cada periodo a justificar — primer, segundo, tercer y cuarto
trimestre- el CEJ publicard en su portal web el plazo de presentacién de la justificacion
trimestral, estas instrucciones para saber como presentarla, asi como las plantillas
actualizadas, con las fechas del trimestre en cuestién, que deberan utilizarse para

presentar correctamente la justificacidon trimestral.

Se debera prestar especial atencidn a las publicaciones del portal web del CEJ. El plazo
de presentacion de la justificacion sera de 10 dias habiles contados a partir del dia de Ia

publicacién del plazo correspondiente. La documentacidon debera presentarse Unica y
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exclusivamente a través de la Sede Electréonica de la Secretaria de Estado de Justicia,
mediante el formulario habilitado al efecto.

Documentacidn obligatoria de la cuenta justificativa:

La justificacion trimestral debe incluir:

- Memoria de actuacién justificativa, cumplimentada a través del formulario
habilitado. En el formulario deberas indicar el tiempo dedicado al estudio, las horas
con preparador/a, los resultados obtenidos, un resumen de la actividad de
preparacién, asi como una declaracion de NO haber trabajado mas de 20h
semanales durante este trimestre y no haber obtenido otra beca con la misma
finalidad desde la concesion de esta beca.

- Certificado de aprovechamiento, segun la plantilla disponible, firmado
electrénicamente por el preparador/a o la persona responsable del centro que
dirijan la preparacién, acreditando que la persona beneficiaria ha estado preparando
las oposiciones con aprovechamiento satisfactorio.

- Documentacion econdémica, que acredite los gastos de preparacién (justificantes de
pago al preparador/a o centro especializado) durante el trimestre correspondiente,
excepto para los beneficiarios de Modalidad 2 de Jueces y Fiscales que cuentan con
servicio de preparacion facilitado por el CEJ.

- Si la preparacion es gratuita, deberds aportar una declaracién responsable
de tu preparador/a, conforme a la plantilla disponible, indicando que no
percibe retribucidn por la preparacién que dirige.

Plazo de subsanacion:

Si, tras el plazo de presentacidn de la justificacion, se constata que no has presentado
el formulario de justificacidon, tendrdas un plazo improrrogable de 15 dias para
presentarlo, previo requerimiento del CEJ a través de la Sede Electrdnica de la Secretaria
de Estado de Justicia.

Asimismo, si, tras la revision de la justificacidén, la cuenta justificativa se considera
incompleta o incorrecta, se notificara un requerimiento de subsanacion a través de la
Sede Electrdnica de la Secretaria de Estado de Justicia, contando con 10 dias habiles
para aportar la documentacion necesaria para subsanar.

Nota importante: El incumplimiento de la obligacién de justificar, o la presentacién
incompleta de la documentacion justificativa, tras el plazo de subsanacién, dard lugar al
reintegro de las cantidades percibidas, junto con los intereses de demora que
correspondan, conforme a la Ley General de Subvenciones, mediante la apertura de un
procedimiento de reintegro por parte del CEJ.
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3. COMUNICACIONES ELECTRONICAS

De acuerdo con la Orden PJC/491/2024, de 23 de mayo, por la que se establecen las
bases reguladoras de la concesién de ayudas econdmicas para la preparacién de
oposiciones para el ingreso en las Carreras Judicial y Fiscal, en el Cuerpo de Letrados de
la Administracion de Justicia y en el Cuerpo de Abogados del Estado, todas las
comunicaciones se realizaran a través de la Sede Electrénica de la Secretaria de Estado
de Justicia.

Por ello, la presentacién de cada una de las justificaciones debera presentarse Unica y
exclusivamente mediante el formulario especifico habilitado para tal fin en dicha Sede
Electronica, a la que se accederd mediante el enlace facilitado en cada momento. No
serd vélida la documentacion presentada por ninguna otra via de comunicacion.

Deberas prestar atencién a las notificaciones y requerimientos que se envien a través
de la Sede Electrénica. Cuando se envie una notificacion o requerimiento, recibirds un
aviso al correo electrdnico facilitado en la solicitud de la beca. Recomendamos revisar
la carpeta de spam en caso de no recibir correctamente los avisos. La falta de envio de
este aviso no afecta a la validez de la notificacién, que se considerard valida desde el
momento en que esté disponible en la Sede Electrénica.

Por ultimo, para resolver dudas sobre el procedimiento de justificacion se pone a
disposicion el buzén de Becas del CEJ, becas@cej-mjusticia.es. No se admitird la
presentacion de la cuenta a través de dicho buzdn. El buzdn esta destinado
exclusivamente a resolver dudas o realizar consultas sobre el procedimiento.

Para presentar la justificacion y/o aportar documentacién deberas utilizar Unica y
exclusivamente la Sede Electrdnica, dentro del plazo establecido para cada uno de los
periodos a justificar.

4. COMO CUMPLIMENTAR LAS PLANTILLAS

En todo caso es imprescindible que trimestralmente cumplimentes la plantilla del
certificado de aprovechamiento:

Certificado de aprovechamiento trimx.docx

1. En el apartado Datos de la persona beneficiaria, indica todos tus datos, el
numero de expediente asignado a tu solicitud de beca (formato 061-xxxxxx) y la
carrera o el cuerpo para el que estds preparando las pruebas selectivas (que
deberd coincidir con la carrera o el cuerpo para el que se te ha concedido la
beca). La fecha indicada es la que corresponde al periodo de justificaciéon del
trimestre. No modifiques dicha fecha.
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En el apartado Datos de la persona preparadora y centro de preparacion, la
persona encargada de tu preparacion deberd indicar los datos solicitados. Se
deben cumplimentar todos los datos.

Guarda el documento con los cambios realizados y conviértelo en pdf.

Solicita a la persona encargada de tu preparacion que firme electrénicamente
este documento.

Declaracidn responsable de preparacion de forma gratuita trimx.docx

1.

5.1

En el apartado Datos de la persona beneficiaria, indica todos tus datos y el
numero de expediente asignado a tu solicitud de beca (formato 061-xxxxxx).

En el apartado Datos de la persona preparadora, la persona encargada de tu
preparacion debera indicar los datos solicitados. Se deben cumplimentar todos
los datos.

Guarda el documento con los cambios realizados y conviértelo en pdf.

Solicita a la persona encargada de tu preparacién que firme electronicamente
este documento.

COMO PRESENTAR LA CUENTA JUSTIFICATIVA DE CADA TRIMESTRE

Como presentar la Documentaciéon Adjunta

Antes de acceder al formulario de la justificacién, deberds disponer de la siguiente
documentacién:

1.

2.

Certificado de aprovechamiento:

o Descarga la plantilla correspondiente, disponible en el portal web del CEJ.

o Completa la plantilla siguiendo las indicaciones del apartado 5 de este
documento.

o Convierte el documento a PDF.

o Solicita firma electrénica de tu preparador/a o de la persona responsable del
centro que dirige tu preparacion.

o Comprueba que la firma electrénica es valida, utilizando el servicio VALIDe:
https://valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html;

o Pero recuerda: se aporta el pdf bien firmado electronicamente una vez
comprobado, no el justificante que te devuelve valide.

Documentacion econdmica:

Excepto para los beneficiarios de Modalidad 2 de Jueces y Fiscales que cuentan con
servicio de preparacion facilitado por el CEJ, si eres beneficiario bajo cualquier otra
modalidad deberas justificar los gastos de la preparacion de la oposicidon mediante
facturas o documentos de valor probatorio equivalente con validez en el tréfico
juridico mercantil o con eficacia administrativa. Para ello:
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Prepara un unico archivo PDF o ZIP con los justificantes de pago al
preparador/a o centro especializado durante el trimestre correspondiente.
Prepara un Unico archivo PDF o ZIP con otros gastos, si los hubiera.

3. En caso de preparacion gratuita:

@)
@)

Descarga la plantilla correspondiente, disponible en el portal web del CEJ.
Completa la plantilla siguiendo las indicaciones del apartado 5 de este
documento.

Convierte el documento a PDF.

Solicita firma electrénica de tu preparador/a.

Comprueba que la firma electrdnica de tu preparador/a es valida, utilizando
el servicio VALIDe:
https://valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html;

Pero recuerda: se aporta el pdf bien firmado electrénicamente una vez
comprobado, no el justificante que te devuelve valide.

Nota importante: No es necesario justificar la totalidad del importe de la beca.
Debes acreditar que cumples la finalidad de la ayuda presentando, cada trimestre,
la documentacion indicada en este apartado.

Requisitos de los justificantes de pago:

1. Facturas:
o Las facturas deben cubrir el periodo a justificar.
o En caso de pagos mensuales, incluir facturas de los meses comprendidos en

el trimestre.

En la factura deberan constar, al menos, los datos identificativos tanto del
preparador/a como de la persona beneficiaria de la beca (hnombre y apellidos
y NIF), fecha de expedicion de la factura y concepto (“Pago preparador
marzo”).

2. Bizum o transferencia:
o Los justificantes deben cubrir el periodo a justificar.
o Encaso de pagos mensuales, incluir justificantes de Bizum o transferencia de

los meses comprendidos en el trimestre.

En el justificante deberan constar, al menos, los datos identificativos tanto
del ordenante como del beneficiario del bizum o transferencia (nombre y
apellidos, y a poder ser DNI) y el concepto del pago (“Pago preparador
marzo”

El ordenante debera ser la persona beneficiaria de la beca y el beneficiario
deberd ser o bien la persona preparadora o bien el centro especializado o
responsable del centro en el que estés preparando la oposicién.
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3. Recibos:

o Los recibos deben cubrir el periodo a justificar.

o En caso de pagos mensuales, incluir recibos de los meses comprendidos en
el trimestre.

o En el recibo deberan constar, al menos, los datos identificativos tanto del
preparador/a como de la persona beneficiaria de la beca (nombre y apellidos
y DNI), la fecha de emisién del recibo, el concepto del pago (“Pago
preparador marzo”) y la firma de quien recibe el pago.

o El ordenante debera ser la persona beneficiaria de la beca y el beneficiario
debera ser o bien la persona preparadora o bien el centro especializado o
responsable del centro en el que estés preparando la oposicion.

En resumen:

- Los justificantes de pago, ya sean facturas, justificantes de bizum o transferencia
bancaria o recibos, deben abarcar el periodo que se justifica.

- Deben incluir los datos identificativos del ordenante (beneficiario/a de la beca) y del
destinatario (preparador/a o centro especializado o responsable del centro).

- Se debe indicar fecha y concepto de la factura, bizum/transferencia o recibo.

Nota importante: Si necesitas aclarar algin aspecto con relaciéon a los justificantes de
pago, puedes aportar una declaracion responsable adicional, firmada electronicamente,
explicando la situacidon para que sea tenida en cuenta durante la revision de la
documentacidn justificativa de la finalidad de la beca.

5.2 Como cumplimentar el formulario en la Sede Electrénica del Ministerio:
- Formulario PRIMER TRIMESTRE:

ACCESO AL FORMULARIO PARA LA ENTREGA DE LA JUSTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO
DE LA FINALIDAD DE LA BECA

Puedes acceder con tu certificado o con Clave permanente o Clave PIN
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https://sede2.mjusticia.gob.es/procedimientos/choose-ambit/idp/78
https://sede2.mjusticia.gob.es/procedimientos/choose-ambit/idp/78

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES

Inicio  » Login

Acceso a la sede

ACCESO CON CLEVE

Requisitos generales

Identificacién con Cl@ve Firma en la sede electrénica

Cl@ve contempla la utilzacidn de sistemas de identificacidn basados en: Es posible gque necesite firmar en la sede electronica para remitir su solicitud
correspondiznts 3 un procedimisnt o para comparscer una notificacidn.

@ Certificados electrénicos (incluyendo el DNI-e)
Dﬁ Firma con certificado en su equipo o navegador
Sistema de contrasefa de validez muy limitada en el tiempe, orientado 2
usuarios que acceden esporadicaments a los servicios, gue 52 corresponde Permite firmar mediants DN electrénico o un certificado digital instalado en
con el sistema FINZ4H de la AEAT. el dizpositivo o nawvegador reconocido por cuzlguiera de las entidades

certificadoras oficiales.
+ info

IMPORTANTE
. Ezimprescindible tener instalado Autofirma en su equipo. Puede
consuliar los reguisios especifices 2n los manuales de descarga.

[& Cl@ve permanente

Sistema de contrasefia de validez duradera en el tiempo. pero no ilimitada,

orientado 2 usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso
mediante usuario y contrasefia, reforzado con claves de un solo uso por SMS,
2 los servicios de Seguridad Social Este sistema sera ademas el que permitira . . .
; - Firma no criptografica
el acceso al ciudadano a la firma en la nube.

+info Sole requiere volver a identificarse mediante cl@ve.

Rellena los campos sefalados como se indica a continuacién:

1. Numero de expediente de solicitud
a. Rellenar con el numero de expediente que comienza por 061-

Nimero de expediente

0612000

2. Beca concedida
a. Seleccionar la modalidad de beca por la que se le concedié la ayuda.

Beca concedida *

- Seleccione beca -- v

— Seleccione beca -

Beca para las Carreras Judicial y Fiscal Modalidad 1: dotacién econdmica pn
Beca para las Carreras Judicial y Fiscal Modalidad 2: dotacion econdmica y servicio de preparacién
F Beca para el Cuerpo de Letrados de la Admnistracién de Justicia

Beca para el Cuerpo de Abogados del Estado

Becas Seré 2025. INSTRUCCIONES JUSTIFICACION 8
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3. Pestana Memoria de actuacion justificativa

a. Campo. Tiempo dedicado al estudio a la semana (en horas numéricas sin
espacios)

b. Campo: Horas con preparador a la semana (en horas numéricas sin
espacios)

c. Campo: Resultados obtenidos (resultado del ultimo ejercicio convocado)
Campo: Resumen de la actividad de preparacion (describa de manera
esquematica la actividad realizada durante el trimestre)

Campos: Otros (observaciones que consideren oportunas)

f. Declaracidn responsable de no haber trabajado mas de 20 horas en cada
una de las semanas durante el trimestre y no haber obtenido otra beca
con la misma finalidad desde la concesion de esta beca.

Memoria de actuacion justificativa Certificado de aprovechamiento Documentacién economica

Periodo de justificacidn del 12 de enero de 2026 al 11 de abril de 2026

Tiempo dedicado al estudio 2 la semanz * Horas con el preparador a la semana *

Resultados obtenidos *

Resumen actividad de preparacion *

Otros (observaciones que consideren oportunas)

Declaro *

[C] MO haber trabajado mas de 20h semanales durante este trimestre y no haber obtenido otra beca con la misma finalidad desde |a concesion de esta beca

4. Pestaiia Certificado de aprovechamiento
a. Certificado de aprovechamiento: Adjuntar documento (en .pdf o ZIP).

Memoria de actuacién justificativa Certificado de aprovechamiento Documentacién econémica

Certificado de aprovechamiento *

Selecciona archivo Mo se h... archivo

Tamarfio maximo: 2Mb.
Formatos permitidos: pdf, zip

Becas Seré 2025. INSTRUCCIONES JUSTIFICACION 9
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5. Pestaifa Documentacién econdmica

a. Justificante pago al preparador o Declaracién responsable de
preparacion gratuita (deberds aportar obligatoriamente uno de los dos
documentos en la casilla correspondiente en formato .pdf o ZIP, excepto
para las Becas de Modalidad 2 Judicial y Fiscal en cuyo caso no procede).

b. Otras facturas (podras adjuntar un archivo .pdf con la recopilacién del
conjunto de las facturas o un archivo comprimido ZIP, de las facturas que
hayas incurrido en el trimestre correspondiente).

Memoria de actuacion justificativa Certificado de aprovechamiento Documentacién economica

Justificante pago a preparador
Selecdiona archivo Ningin archivo seleccionado
Tamaiio méxime: ZMb
Formatos permitidos: pdf, zip
Declaracidn responsable preparacién gratuita
Selecciona archivo Ningdn archivo seleccionado
Tamaiio méxime: ZMb
Formatos permitidos: pdf, zip
Otros gastos del trimestre
Selecciona archivo Ningtn archivo seleccionado

Tamario maximeo: 2Mb.
Formatos permitidos: pdf, 7ip

Recuerda que el formulario no se podra enviar hasta que no se cumplimenten los
apartados obligatorios o no se corrijan los errores que existieran.

6. Pulsa en el botén “Enviar”:

En el caso de detectar contenido obligatorio no cumplimentado, el sistema presentard
un mensaje al lado de cada uno de los campos que falten y no permitira su envio.

Nota importante: Es imprescindible que cumplimentes, firmes electrénicamente y
entregues el certificado de aprovechamiento en todo caso y la declaracion
responsable en el caso de no presentar los justificantes de pago a la persona o centro
de preparaciéon. Se tendra por no entregada la justificacion del cumplimiento de la
finalidad de la beca en caso de que no hayas entregado estos documentos.

Si estd todo correcto, la aplicacién iniciara el proceso de firma electrdnica de la entrega
de la cuenta justificativa y el envio de esta.

Podras realizar la firma con tu certificado electrénico o a través de una firma no
criptografica. En ambos casos deberas seguir las instrucciones que indique el sistema.

Becas Seré 2025. INSTRUCCIONES JUSTIFICACION 10
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7. Para continuar deberas dar tu consentimiento y seleccionar el método de firma.
A continuacion, pulsa el botén “Firmar”.

Confirmacion del envio de datos

Solicitante

Nombre y apellidos

Documento identificativo

Datos

[0 Doy mi consentimiento

Una vez presentada la cuenta justificativa, podras descargar el justificante del registro
efectuado y la propia solicitud de entrega en formato pdf. De esta forma tendras la
seguridad de que el proceso se ha realizado correctamente. Asi mismo, recibirds un
correo electrénico en el que se informara de que se ha recibido la cuenta justificativa
trimestral.

Su solicitud ha sido registrada con éxito
Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente.

Descargue su justificante en formato PDF

Justificante registro

Descargue su solicitud en formato PDF

Tanto en ambos documentos como en el correo que recibas se indica el nimero de
expediente o numero de identificacién de su entrega con formato PRIMER TRIMESTRE
“078-xxxxxx”

Becas Seré 2025. INSTRUCCIONES JUSTIFICACION 11
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La Sede solo permitira registrar la cuenta justificativa una vez. Si, después de registrar
la cuenta justificativa, te das cuenta de que has olvidado algin documento o has
cometido algun error, no podras presentar una nueva cuenta justificativa.

En este caso, deberds avisar por correo electrénico al buzén de becas (becas@cej-
mjusticia.es).

Revisada la cuenta justificativa, en caso de que sea necesario, el CEJ podra requerir la
subsanacidén de la documentacién entregada. Ademas, podra requerir la remisién de
los justificantes de gasto seleccionados que le permitan obtener evidencia razonable
sobre la adecuada aplicacidn de la subvencion.

6. COMO SUBSANAR LA CUENTA JUSTIFICATIVA O ENTREGAR DOCUMENTACION
REQUERIDA.

A lo largo del proceso de revision de las justificaciones entregadas, desde el Centro de
Estudios Juridicos se te podrd requerir la subsanacién de la documentacion entregada o
la aportacién de documentacién nueva, para lo cual te enviard un requerimiento a través
de la Sede Electrénica de la Secretaria de Estado de Justicia. En ambos casos deberas
acceder a la Sede Electrdnica siguiendo los siguientes pasos:

1. Accede ala Sede Electronica donde podras consultar los expedientes relativos a
las becas:

ACCESO A LA CONSULTA DE EXPEDIENTES

Puedes acceder con tu certificado o con Clave permanente o Clave PIN

2. Pulsaen el expediente iniciado al entregar la justificacion: (formato “078-xxxxxx”)

(Ejemplo de requerimiento con la Beca 2024 pasada):

Justificacion tercer trimestre Becas 2024 @ 02 de abril, 2025

067-001374 £\ EN REV;SION (02-04.2025)

ustificacion primer trimesue Becas 2024
Nombdre D.N.L | CIF
Becas CEj 2024 19 de mayo, 2024

054-000540 £\ PAGADA {09.02-2025)

Becas CE] 2024

Nombre DN | CIF
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3. Pulsa en la pestafia de “Requerimientos”:
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ustificante de registro.pdf - 283.159 kb

B
B 25
b Ejemplo cuenta T3.pdf - 35.116 kb
b
Bs

citud.pdf - 98.813 kb

4. Pulsa en “Comparecer Requerimiento”:

La apertura del requerimiento supone la comparecencia a la notificacidn ligada al
mismo y se realiza a través de un proceso de firma.

Pulsa en “Comparecer Requerimiento dd/mm/yyyy” y siga las instrucciones.

Solicitud Requerimientos 1

Comparecer requerimiento 21/04/2025 ¢

Para continuar deberds dar tu consentimiento y seleccionar el método de firma. A
continuacion, pulsa el botéon “Continuar”.

Notificacion asociada al expediente 065-00137

4 Requerimiento - Notificacién por comparecencia
Va & procederse & visualizar 2 informacion de |2 notificacion asociade al expediente 065-001374 con cadigo de identificacion 1237y concepto; REQ - 065001374
- 503
Pulse en ‘Cortinuar’ para firmar la recepcion de la notificacion, 1o que cortlevard la comparecencia.
@ Doy mi conserrimiento
Debe aceptar el consentmiento

Seleccione metodo de firma ¢

O Firma con certificado {@fir malAutofirma)
Permite firmar mediante DNI electrdnice o un certificado digital instalado en el dispositivo 0 navegador. Més infsrmacidn

Firma bisica (Firma no criptogrfica)
Sélo requiere volver & identificarse mediante ci@ve.

M3 informacin

CONTINUAR Volver al expediente
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Si no deseas comparecer puedes volver a los datos del expediente pulsando en “Volver
al expediente”. En este punto recuerda que segun el articulo 43 de Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las
notificaciones por medios electrénicos se entenderdn practicadas en el momento en que
se produzca el acceso a su contenido y se entenderd rechazada cuando hayan
transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que
se acceda a su contenido. A partir de ese momento y se iniciara el plazo establecido en
el requerimiento.

5. Tras la comparecencia, el sistema presentard un mensaje de confirmacién vy
permitira descargar el requerimiento:

@ Ha comparecido el fichero REQ_770.pdf correctamente

Inco > Requerimientd

Contestar al requerimiento21/05/2025

Requerimiento de documentacidn

Procedimiento

Justificacién primer trimestre Becas 2024

Feche
2025-05-21 16:53:44

Motivo
Requermiento subsanacidn justificacion primer trimestre

Comentario tramitador

Descarga el requerimiento y léelo detenidamente.

En ese momento, el sistema te permitira entregar la documentacién requerida. Si tienes
dicha documentacion, podrds entregarla en ese momento, si no, pulsa en “Volver al
Expediente”

IMPORTANTE: NO LE DES A ENVIAR si no tienes la documentacion solicitada.

6. Recopila la documentacidn requerida.

En caso de tener que entregar mas de un documento, y con el fin de no invalidar las
firmas electrénicas de los documentos, deberas responder al requerimiento enviando
los documentos requeridos en un uUnico fichero comprimido (.zip).

Recuerda que puedes verificar la validez de la firma de los documentos a través del
servicio de Valide. (Aunque ten en cuenta que una vez comprobado, debes aportar el
documento original firmado cotejado, no el justificante que te devuelve Valide).

https://valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html;
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7. Recopilada la documentacidon requerida, vuelve a acceder a los datos del
requerimiento siguiendo los pasos 1 a 3.

8. Pulsa en “Contestar al requerimiento dd/mm/yyyy”

Requerirmierntos 1

Contestar al requerimiento 21/05/2025 @

9. Adjunta la documentacion recopilada y pulsa Enviar

[
[n)
&}
g
&

Respuesta

Y

Adjuntar archiva | | Seleccionar archivo El tamafio méximo de subida s de:2 Mb Formatos permitidos: pdf, zip.

Mas informacion

Finalizado el proceso, podras descargar el justificante de entrega de los documentos.

7. DEVOLUCION VOLUNTARIA DE LA BECA Y PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO.

Devolucidn voluntaria de la beca:

Si, por cualquier motivo, decides devolver la beca concedida una vez recibido el pago,
deberds seguir las instrucciones recogidas en la Nota informativa sobre el procedimiento
de devolucion voluntaria de la beca, publicado en el portal web del CEJ.

Entre los motivos por los que se podria optar por devolver la beca se incluyen, entre
otros: el abandono de la preparacién de la oposicidn, la superaciéon del proceso
selectivo, la incompatibilidad con otra ayuda o beca o la imposibilidad de justificar la
actividad subvencionada.
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Procedimiento de reintegro:

Si no realizas la devolucién voluntaria en los supuestos previstos o no justificas
adecuadamente la beca, el CEJ iniciard un procedimiento de reintegro, que serd
notificado a través de la Sede Electrdnica de la Secretaria de Estado de Justicia.

La notificacion incluira:

- La causa o causas de reintegro de la beca.
- Un plazo de 15 dias para presentar alegaciones o efectuar la devolucidn voluntaria.

Finalizado dicho plazo, se dictara resolucién de reintegro, indicando:

- Lacuantia total a reintegrar.
- Losintereses de demora correspondientes.
- Los plazos de pago.

Dado que las becas Seré se abonan anticipadamente, los intereses de demora se
calcularan desde la fecha del pago hasta la fecha de la resolucidn de reintegro o, en su
caso, de la devolucion voluntaria.

En caso de que el cdlculo de los intereses resulte inferior a 30 euros, se estara exento
de su pago, de conformidad con el articulo 16 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria; el art. 72.5 del Reglamento General de Recaudacion y el art. 1
de la Orden EHA/4078/2005, de 27 de diciembre, por la que se desarrollan
determinados articulos del Reglamento General de Recaudacion.
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