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Veuillez remplir toutes les parties en jaune
PROGRAMME
[XX/XX/XXXX] au [XX/XX/XXXX]
[nom de l’institution d’accueil]
[Ville], [Pays]

Lors de la préparation du programme d’une activité du Programme d'Echanges, veuillez garder à l'esprit les points suivants :
1. Les participants doivent soumettre le programme officiel de leur échange au REFJ. Ils doivent connaître les heures de début et de fin du programme le plus tôt possible pour réserver leur voyage.
2. L'heure de début du programme a un impact sur la méthode de calcul des indemnités journalières. Il est recommandé que le programme commence à 9h00 ou 9h30 le premier jour. En effet, les participants qui commencent leur programme à partir de 10h00 ne reçoivent pas d'indemnité journalière pour la nuit précédente, sauf s'ils peuvent prouver qu'ils n'ont pas pu se rendre sur place pour commencer l'échange à temps.
3. De façon générale, les échanges doivent commencer un lundi et se terminer un vendredi.
4. Les activités doivent couvrir des journées de travail complètes, à l'exception du dernier jour qui peut se terminer à l'heure du déjeuner. Les participants ne recevront pas d'indemnités journalières complètes si aucune activité de formation judiciaire n'est organisée pendant une partie ou pendant une journée complète (par exemple, les jours fériés).
5. Des activités sociales ou hors formation peuvent être organisées, mais ne doivent pas faire partie du programme officiel.
6. Le programme doit prévoir des créneaux horaires clairs pour les activités prévues.

	Tuteur du stage
	[Nom, prénom, fonction]

	Participant(s)
	[Nom, prénom, fonction]






	Date
	Heure
	Lieu et point de rencontre
	Description détaillée de l’activité
	Documents obligatoires si nécessaire

	Lundi
XX/XX
	horaire
	
	
	

	
	horaire
	
	
	

	Mardi
XX/XX
	horaire
	
	
	

	
	horaire
	
	
	

	Mercredi
XX/XX
	horaire
	
	
	

	
	horaire
	
	
	

	Jeudi
XX/XX
	horaire
	
	
	

	
	horaire
	
	
	

	Vendredi 
XX/XX
	horaire
	
	
	

	
	horaire
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